: g@‘ MINISTERLI

8 CLUBUL ‘1 g INSPECTORATUL SCOLAR - [ : ATIE
COPIILOR “_ AL JUDETULUI BRASOV

TLLIUL (Ui T ‘ll FAGARAS

Nr. 249/11.09.2024
Aprobat in sedinta CA din 11.09.2024

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

I. GENERALITATI

Art.1 Clubul Copiilor Fagiras este condus de Consiliul de Administratie si de director. In
exercitarea atributiilor ce le revin, Consiliul de Administratie si directorul conlucreaza cu
Consiliul Profesoral, cu Consiliul parintilor si cu Inspectoratul Scolar Judetean Brasov.

Art.2 Inspectoratul scolar, in raport cu reteaua scolara, marimea si specificul fiecarei unitati de
invatamant, stabileste prin hotarare a Consiliului de Administratie, cu respectarea prevederilor
legale, numarul de membri ai consiliilor de administratie pentru fiecare unitate de invafamant
preuniversitar de stat si il comunica unitatilor de invatamant pana la inceputul fiecarui an scolar.

II. CONSTITUIREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Art.2 Consiliul de Administratie al Clubului Copiilor Fagaras se constituie din 7 dupd cum
urmeaza cu urmatoarea componenta: 3 cadre didactice, inclusiv directorul, 2 reprezentanti ai
parintilor, un reprezentant al administratiei publice locale, un reprezentant al partenerului
educational. Directorul este membru de drept al Consiliului de Administratie din cota aferenta
cadrelor didactice;
Art.3 La inceputul fiecarui an scolar, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor, Consiliul
de Administratie in exercitiu hotaraste declansarea procedurii de constituire a noului Consiliu
de Administratie.
Art.4 In vederea constituirii noului Consiliu de Administratie, In acord cu prevederile art. 3,
directorul clubului deruleazd urmatoarea procedura:

a) solicitd administratiei publice locale si consiliului périntilor desemnarea
reprezentantilor, in scris, in termen de 10 zile lucratoare de la data solicitarii;

b) convoaca Consiliul Profesoral al clubului, in vederea alegerii cadrelor didactice care
vor face parte din Consiliul de Administratie;

¢) emite decizia de constituire a Consiliului de Administratie pentru anul scolar in curs,
o comunica membrilor si observatorilor si o afiseaza, la loc vizibil, la sediul clubului.

Art.5 La data emiterii de catre director a deciziei de constituire a noului Consiliu de
Administratie se dizolva de drept Consiliul de Administratie care a functionat anterior. Art.6
Componenta Consiliului de Administratie se modificd in situatiile prevazute de lege si de
reglementarile legale.

Art.7 Membrii Consiliului de Administratie sunt alesi sau, dupd caz, desemnati dupa cum
urmeaza:

a) reprezentantii personalului didactic sunt alesi, prin vot secret, de catre Consiliul
Profesoral, in ordinea descrescatoare a numarului de voturi obtinute de candidati, din
randul cadrelor didactice angajate in unitatea de invatamant cu contract individual de
muncd; hotararea Consiliului Profesoral se adopta cu majoritatea voturilor membrilor
acestuia.

b) reprezentantii administratiei publice locale sunt desemnati de acesta;

c) reprezentantii parintilor sunt desemnati de cétre consiliul parintilor, dintre membrii
acestuia care, la data desemnarii, au copii in unitatea de invatdmant. Se recomanda ca
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reprezentantii parintilor in consiliul de administratie sd nu fie cadre didactice in
unitatea de invatdmant respectiva si sa nu ocupe o functie de conducere, indrumare si
control in inspectoratul scolar.
Art.8 Membrii Consiliului de Administratie au aceleasi drepturi si obligatii in exercitarea
mandatului.
Art.9 Calitatea de membru al Consiliului de Administratie este incompatibila cu:
a) calitatea de membri in acelasi consiliu de administratie a sotului, sotiei, fiului, fiicei,
rudelor si afinilor pana la gradul IV inclusiv;
b) primirea unei sanctiuni disciplinare in ultimii 3 ani;
¢) condamnarea penala.
Art.10 Pierderea calitdfii de membru in Consiliul de Administratie opereaza de drept in
urmatoarele situatii:
a) inregistrarea a 3 absente nemotivate in decursul unui an scolar la sedintele Consiliului
de Administratie;
b) inlocuirea, in scris, de catre autoritatea care a desemnat persoana respectiva,
C) caurmare a renunarii in scris;
d) ca urmare a condamndrii pentru savarsirea unei infractiuni, dispuse prin hotarare
judecatoreasca definitiva;
e) ca urmare a Incetarii/suspendarii contractului individual de munca, in cazul cadrelor
didactice.
Art.11 Revocarea membrilor Consiliului de Administratie se face cu votul a 2/3 din membrii
Consiliului de Administratie in urmatoarele situatii:
a) savarsirea de fapte care dduneaza interesului Tnvatamantului si prestigiului unitatii de
invatamant;
b) neindeplinirea atributiilor stabilite.
Art.12 Directorul clubului emite decizia prin care se constatd pierderea, de drept sau prin
revocare, a calitdfii de membru in consiliul de administratie. Decizia se comunica persoanei $i,
dupa caz, autoritatii/structurii care a desemnat-o.
Art.13 Conducerea clubului, impreuna cu ISJ, asigura resursele necesare pentru participarea
cadrelor didactice membre ale consiliului de administratie la programe/ cursuri de formare
specifice managementului unitatilor de invatdmant si managementului calitatii in educatie.

FUNCTIONAREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Art.14 Presedintele Consiliului de Administratie este directorul unitatii de invatamant. Art.15
Prezenta membrilor la sedintele Consiliului de Administratie este obligatorie.

Art.16 Consiliul de Administratie este legal intrunit in sedinta in prezenta a cel putin jumatate
plus unu din totalul membrilor acestuia.

Art.17 Hotararile Consiliului de Administratie se adopta cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii
prezenti, cu exceptiile prevazute de legislatia in vigoare.

Art.18 Hotararile privind angajarea, motivarea, evaluarea, recompensarea, raspunderea
disciplinara si disponibilizarea personalului se iau la nivelul unitatii de Invatamant de catre
Consiliul de Administratie, cu votul a 2/3 din totalul membrilor Consiliului de Administratie.
Art.19 In situatii exceptionale, in care hotararile Consiliului de Administratie nu pot fi luate
conform art. 18, la urmatoarea sedintd cvorumul de sedintd necesar adoptarii este de jumatate
plus unu din membrii Consiliului de Administratie, iar hotararile consiliului de administratie se
adopta cu 2/3 din voturile celor prezenti.

Art.20 Hotararile privind bugetul si patrimoniul unitatii de invatdmant se iau cu majoritatea din
totalul membrilor Consiliului de Administratie.

Art.21 Hotararile Consiliului de Administratie care vizeaza personalul din unitate, cum ar fi
procedurile pentru ocuparea posturilor, restrangerea de activitate, acordarea calificativelor,
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aplicarea de sanctiuni si altele asemenea, se iau prin vot secret.
Art.22 Directorul clubului emite deciziile conform hotararilor Consiliului de Administratie.
Lipsa cvorumului de sedinta si/sau cvorumului de vot conduce la nulitatea hotararilor luate in
sedinta respectiva.
Art.23 Membrii Consiliului de Administratie care se afla in conflict de interese nu participa la
vot.
Art.24 La sedintele Consiliului de Administratie participa de drept reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative din unitatea de invatamant, cu statut de observatori. Presedintele
Consiliului de Administratie are obligatia de a convoca reprezentantii organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate Tnvatdmant
preuniversitar din unitatea de Tnvatamant la toate sedintele Consiliului de Administratie. Art.25
La sedintele Consiliului de Administratie In care se dezbat problematici privind elevii,
presedintele Consiliului de Administratie are obligatia de a convoca reprezentantul elevilor,
desemnat de consiliul elevilor. Acesta are statut de observator.
Art.26 La sedintele Consiliului de Administratie pot fi invitate si alte persoane, in functie de
problematica inscrisd pe ordinea de zi.
Art.27 Discutiile, punctele de vedere ale participantilor se consemneaza in procesul-verbal de
sedinta si sunt asumate de acestia prin semnatura.
Art.28 La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului de Administratie, membrii Consiliului de
Administratie participan{i, observatorii §i invitatii au obligatia sd semneze procesul-verbal
incheiat cu aceasta ocazie.
Art.29 Consiliul de Administratie se intruneste lunar in sedinte ordinare, precum si ori de cate
ori este necesar in sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui Consiliului de Administratie
sau a doua treimi din numarul membrilor Consiliului de Administratie ori a doua treimi din
numarul membrilor Consiliului Profesoral. Consiliul de Administratie este convocat si la
solicitarea a doua treimi din numarul membrilor consiliului elevilor sau doua
treimi din numarul membrilor consiliului parintilor.
Art.30 Membrii Consiliului de Administratie, observatorii si invitatii sunt convocati cu cel
putin 72 de ore nainte de inceperea sedintei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de zi si
documentele ce urmeaza a fi discutate. In cazul sedintelor extraordinare convocarea se face cu
cel putin 24 de ore Tnainte. Procedura de convocare se considera indeplinita daca
s-a realizat prin unul din urméatoarele mijloace: e-mail, whatsapp, posta, fax, e-mail sau sub
semnatura.
Art.31 Daca, dupa 3 convocari consecutive, Consiliul de Administratie nu se intruneste in
sedintd cu respectarea prevederilor legale, sunt reluate demersurile pentru reconstituirea
componentei Consiliului de Administratie sau, dupa caz, de constituire a unui nou consiliu de
administratie.
Art.32 Directorul clubului emite o noud decizie privind componenta Consiliului de
Administratie.
Art.33 In cazul in care, in timpul mandatului, cel putin unul dintre membrii Consiliului de
Administratie isi pierde aceasta calitate, se aplica In mod corespunzator prevederile art.4.
Art.34 Presedintele Consiliului de Administratie are urmatoarele atributii:
a) conduce sedintele Consiliului de Administratie;
b) semneazd hotdrarile adoptate si documentele aprobate de catre Consiliul de
Administratie;
c) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor Consiliului de
Administratie;
d) desemneaza ca secretar al Consiliului de Administratie o persoand din randul
personalului didactic din unitatea de invatdmant care nu este membru in Consiliul de
Administratie, cu acordul persoanei desemnate;
e) colaboreaza cu secretarul Consiliului de Administratie in privinta redactarii
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documentelor necesare desfasurarii sedintelor, convocarii membrilor/ observatorilor/
invitatilor si comunicarii hotararilor adoptate, in conditiile legii;
f) verifica la sfarsitul fiecarei sedinte dacd toate persoanele participante (membri,
observatori, invitati) au semnat procesul-verbal de sedinta.
Art.35 Responsabilitatile secretarului Consiliului de Administratie sunt preluate, in absenta
acestuia, de catre o alta persoand desemnata de presedintele Consiliului de Administratie.
Art.36 Secretarul Consiliului de Administratie nu are drept de vot si are urmatoarele atributii:

a) asigura convocarea, in scris, a membrilor Consiliului de Administratie, a observatorilor
si a invitatilor;

b) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care consemneaza inclusiv
punctele de vedere ale observatorilor si invitatilor, in registrul unic de procese-verbale
al Consiliului de Administratie;

c) afiseaza hotararile adoptate de catre Consiliul de Administratie la sediul unitatii de
invatamant, la loc vizibil,

d) transmite reprezentantilor organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate Tnvatdmant preuniversitar, care au membri in unitatea de invatamant, in copie,
procesul-verbal al sedintei, anexele acestuia, dupa caz, si hotararile adoptate de
Consiliul de Administratie;

e) raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea Consiliului de
Administratie.

Art.37 Documentele Consiliului de Administratie sunt:

a) graficul si ordinea de zi a sedintelor ordinare ale Consiliului de Administratie;

b) convocatoarele Consiliului de Administratie;

c) registrul de procese-verbale al Consiliului de Administratie;

d) dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele,

liste, solicitari, memorii, sesizari etc.);
e) registrul de evidenta a hotérarilor Consiliului de Administratie;
f) dosarul hotararilor adoptate, semnate de presedinte, inregistrate in registrul de evidenta
a hotararilor Consiliului de Administratie.

Art.38 Registrul de procese-verbale al Consiliului de Administratie si registrul de evidenta a
hotararilor Consiliului de Administratie se inregistreaza in unitatea de Invatdmant pentru a
deveni documente oficiale, se leaga si se numeroteaza de catre secretarul Consiliului de
Administratie. Pe ultima pagina a registrului, presedintele stampileaza si semneaza pentru
autentificarea numarului paginilor si al registrului.
Art.39 Registrele si dosarul se pastreaza in biroul directorului, intr-un fiset securizat, ale carui
chei se gasesc la presedintele Consiliului de Administratie si la secretarul Consiliului de
Administratie.
Art.40 Hotararile Consiliului de Administratie se redacteaza de catre secretarul acestuia, pe
baza procesului-verbal al sedintei, in suficiente exemplare, dupa caz, si se semneaza de catre
presedinte.
Art.41 Hotararile Consiliului de Administratie se afiseaza la avizier si pe pagina web a unitatii
de invatdmant (daca exista).
Art.42 Hotararile Consiliului de Administratie sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice
sau juridice implicate in mod direct ori indirect in activitatea unitatii de invatamant.
Art.43 Hotararile Consiliului de Administratie pot fi contestate la instantd de contencios
administrativ, cu respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

ATRIBUTIILE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Art.43 Consiliul de Administratie are urmatoarele atributii principale:

CLUBUL COPIILOR FAGARAS Tel/fax: 0268/211775
505200, Str. Doamna Stanca, nr. 33; e-mail: clubul_elevilor fgs@yahoo.com
localitate Fagaras, jud. Brasov Facebook: Clubul Copiilor Fagaras



mailto:clubul_elevilor_fgs@yahoo.com

.ll
MINISTERUL
| EDUOCATHED

CLUBUL
COPIILOR

FAGARAS

INSFECTORATUL SCOLAR
AL JUDETULUT BRASOV

a) adopta proiectul de buget i avizeaza execuia bugetari la nivelul unitatii de invagEmant;

b) aprobd planul de dezvoltare institufionald, respectiv planul de actiune al unitaii de
invatmant preuniversitar, la propunerea directorului unitégii de invajamant;

¢) aprobd, la propunerea consiliului profesoral, proiectele de programi a cercurilor;

d) analizeaza si aprobd propunerile de colaborare cu tertii, in conditiile legii §i cu respectarea
principiului interesului superior al beneficiarului primar;

¢) aproba planul de incadrare cu personal didactic de predare §i didactic auxiliar, precum si
schema de personal administrativ, in conformitate cu normele metodologice aprobate prin ordin
al ministrului educatiei;

f) aprobd programe de dezvoltare profesionald a salariafilor, la propunerea consiliului
profesoral;

g) stabileste sanctiunile disciplinare care se aplicd personalului unititii de invagamant;

h) aproba comisiile de concurs §i valideaza rezultatul concursurilor, conform legislatiei in
vigoare;

i) aprobi programul si orarul unitafii de invi{amant;

J) isi asumd rdspunderea publica pentru performantele unitaii de invitamant, alaturi de director;
k) monitorizeazii activitatea de raportare a datelor si informatiilor in sistemele informatice
nafionale;

I) avizeazd proiectele de state de functii si de buget ale clubului copiilor;

m) aprobd comisiile de cercetare a faptelor care constituie abateri disciplinare, savarsite de
personalul salariat al unitétii de invadmant, conform legislatiei in vigoare.

n) indeplineste orice alte atributii stabilite prin legislatia in vigoare.

Art.44 Consiliul de Administratie al unitatii de inviitimant indeplineste toate atributiile stabilite
prin lege. metodologii, acte administrative cu caracter normativ si contracte colective de munca
aplicabile.

RESURSE NECESARE

A. Resurse materiale

Logisticii:

- mobilier,

- rechizite,

- calculatoare, scanere, servere, software cu licen(d, refea, imprimante, posibilitai de
stocare a informatiilor.

B. Resurse umane

Personalul din cadrul institutiei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

C. Resurse financiare

Cotd parte din cheltuielile generale ale institutiei in vederea achizitionarii materialelor
consumabile necesare acestei activitati si asigurdrii serviciilor de intreinere a logisticii.

Director,
Comaniciu L™
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