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REGULAMENTUL  

DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE A  

CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE  

I. GENERALITĂŢI  
Art.1 Clubul Copiilor Făgăraș este condus de Consiliul de Administraţie și de director. În 
exercitarea atribuţiilor ce le revin, Consiliul de Administraţie și directorul conlucrează cu 
Consiliul Profesoral, cu Consiliul părinţilor şi cu Inspectoratul Școlar Județean Brașov.  
Art.2 Inspectoratul şcolar, în raport cu reţeaua şcolară, mărimea şi specificul fiecărei unităţi de 
învăţământ, stabileşte prin hotărâre a Consiliului de Administraţie, cu respectarea prevederilor 
legale, numărul de membri ai consiliilor de administraţie pentru fiecare unitate de învăţământ 
preuniversitar de stat şi îl comunică unităţilor de învăţământ până la începutul fiecărui an şcolar.  

 II. CONSTITUIREA CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE  
Art.2 Consiliul de Administraţie al Clubului Copiilor Făgăraș se constituie din 7 după cum 
urmează cu următoarea componenţă: 3 cadre didactice, inclusiv directorul, 2 reprezentanţi ai 
părinţilor, un reprezentant al administrației publice locale, un reprezentant al partenerului 
educațional. Directorul este membru de drept al Consiliului de Administraţie din cota aferentă 
cadrelor didactice;  
Art.3 La începutul fiecărui an şcolar, dar nu mai târziu de data începerii cursurilor, Consiliul 
de Administraţie în exerciţiu hotărăşte declanşarea procedurii de constituire a noului Consiliu 
de Administraţie.  
Art.4 În vederea constituirii noului Consiliu de Administraţie, în acord cu prevederile art. 3, 
directorul clubului derulează următoarea procedură:  

a) solicită administrației publice locale şi consiliului părinţilor desemnarea 
reprezentanţilor, în scris, în termen de 10 zile lucrătoare de la data solicitării;  

b) convoacă Consiliul Profesoral al clubului, în vederea alegerii cadrelor didactice care 
vor face parte din Consiliul de Administraţie;  

c) emite decizia de constituire a Consiliului de Administraţie pentru anul şcolar în curs, 
o comunică membrilor şi observatorilor şi o afişează, la loc vizibil, la sediul clubului.  

Art.5 La data emiterii de către director a deciziei de constituire a noului Consiliu de 
Administraţie se dizolvă de drept Consiliul de Administraţie care a funcţionat anterior. Art.6 
Componenţa Consiliului de Administraţie se modifică în situaţiile prevăzute de lege şi de 
reglementările legale.  
Art.7 Membrii Consiliului de Administraţie sunt aleşi sau, după caz, desemnaţi după cum 
urmează:  

a) reprezentanţii personalului didactic sunt aleşi, prin vot secret, de către Consiliul 
Profesoral, în ordinea descrescătoare a numărului de voturi obţinute de candidaţi, din 
rândul cadrelor didactice angajate în unitatea de învăţământ cu contract individual de 
muncă; hotărârea Consiliului Profesoral se adopta cu majoritatea voturilor membrilor 
acestuia.  

b) reprezentanţii administrației publice locale sunt desemnaţi de acesta; 

c) reprezentanţii părinţilor sunt desemnaţi de către consiliul părinţilor, dintre membrii 

acestuia care, la data desemnării, au copii în unitatea de învăţământ. Se recomandă ca 
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reprezentanţii părinţilor în consiliul de administraţie să nu fie cadre didactice în 

unitatea de învăţământ respectivă şi să nu ocupe o funcţie de conducere, îndrumare și 

control în inspectoratul şcolar.  
Art.8 Membrii Consiliului de Administraţie au aceleaşi drepturi şi obligaţii în exercitarea 

mandatului.  
Art.9 Calitatea de membru al Consiliului de Administraţie este incompatibilă cu:  

a) calitatea de membri în acelaşi consiliu de administraţie a soţului, soţiei, fiului, fiicei, 
rudelor și afinilor până la gradul IV inclusiv;  

b) primirea unei sancţiuni disciplinare în ultimii 3 ani;  
c) condamnarea penală.  

Art.10 Pierderea calităţii de membru în Consiliul de Administraţie operează de drept în 
următoarele situaţii:  

a) înregistrarea a 3 absenţe nemotivate în decursul unui an şcolar la şedinţele Consiliului 
de Administraţie;  

b) înlocuirea, în scris, de către autoritatea care a desemnat persoana respectivă;  
c) ca urmare a renunţării în scris;  
d) ca urmare a condamnării pentru săvârşirea unei infracţiuni, dispuse prin hotărâre 

judecătorească definitivă;  
e) ca urmare a încetării/suspendării contractului individual de munca, în cazul cadrelor 

didactice.  
Art.11 Revocarea membrilor Consiliului de Administraţie se face cu votul a 2/3 din membrii 
Consiliului de Administraţie în următoarele situaţii:  

a) săvârşirea de fapte care dăunează interesului învăţământului şi prestigiului unităţii de 
învăţământ;  

b) neîndeplinirea atribuţiilor stabilite.  
Art.12 Directorul clubului emite decizia prin care se constată pierderea, de drept sau prin 
revocare, a calităţii de membru în consiliul de administraţie. Decizia se comunică persoanei și, 
după caz, autorităţii/structurii care a desemnat-o.  
Art.13 Conducerea clubului, împreună cu ISJ, asigură resursele necesare pentru participarea 
cadrelor didactice membre ale consiliului de administraţie la programe/ cursuri de formare 
specifice managementului unităţilor de învăţământ şi managementului calităţii în educaţie.  

FUNCŢIONAREA CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE  
Art.14 Preşedintele Consiliului de Administraţie este directorul unităţii de învăţământ. Art.15 
Prezenta membrilor la şedinţele Consiliului de Administraţie este obligatorie.  
Art.16 Consiliul de Administraţie este legal întrunit în şedinţă în prezența a cel puţin jumătate 
plus unu din totalul membrilor acestuia.  
Art.17 Hotărârile Consiliului de Administraţie se adoptă cu votul a cel puţin 2/3 dintre membrii 
prezenţi, cu excepţiile prevăzute de legislaţia în vigoare.  
Art.18 Hotărârile privind angajarea, motivarea, evaluarea, recompensarea, răspunderea 
disciplinara şi disponibilizarea personalului se iau la nivelul unităţii de învăţământ de către 
Consiliul de Administraţie, cu votul a 2/3 din totalul membrilor Consiliului de Administraţie. 
Art.19 În situaţii excepţionale, în care hotărârile Consiliului de Administraţie nu pot fi luate 
conform art. 18, la următoarea şedinţă cvorumul de şedinţă necesar adoptării este de jumătate 
plus unu din membrii Consiliului de Administraţie, iar hotărârile consiliului de administraţie se 
adoptă cu 2/3 din voturile celor prezenţi.  
Art.20 Hotărârile privind bugetul și patrimoniul unităţii de învăţământ se iau cu majoritatea din 
totalul membrilor Consiliului de Administraţie.  
Art.21 Hotărârile Consiliului de Administraţie care vizează personalul din unitate, cum ar fi 
procedurile pentru ocuparea posturilor, restrângerea de activitate, acordarea calificativelor, 
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aplicarea de sancţiuni și altele asemenea, se iau prin vot secret.  
Art.22 Directorul clubului emite deciziile conform hotărârilor Consiliului de Administraţie. 
Lipsa cvorumului de şedinţă şi/sau cvorumului de vot conduce la nulitatea hotărârilor luate în 
şedinţa respectivă.  
Art.23 Membrii Consiliului de Administraţie care se afla în conflict de interese nu participă la 
vot.  
Art.24 La şedinţele Consiliului de Administraţie participă de drept reprezentanţii organizaţiilor 
sindicale reprezentative din unitatea de învăţământ, cu statut de observatori. Preşedintele 
Consiliului de Administraţie are obligaţia de a convoca reprezentanţii organizaţiilor sindicale 
reprezentative la nivel de sector de activitate învăţământ  
preuniversitar din unitatea de învăţământ la toate şedinţele Consiliului de Administraţie. Art.25 
La şedinţele Consiliului de Administraţie în care se dezbat problematici privind elevii, 
preşedintele Consiliului de Administraţie are obligaţia de a convoca reprezentantul elevilor, 
desemnat de consiliul elevilor. Acesta are statut de observator.  
Art.26 La şedinţele Consiliului de Administraţie pot fi invitate şi alte persoane, în funcţie de 
problematica înscrisă pe ordinea de zi.  
Art.27 Discuţiile, punctele de vedere ale participanţilor se consemnează în procesul-verbal de 
şedinţă şi sunt asumate de aceştia prin semnătură.  
Art.28 La sfârşitul fiecărei şedinţe a Consiliului de Administraţie, membrii Consiliului de 
Administraţie participanţi, observatorii şi invitaţii au obligaţia să semneze procesul-verbal 
încheiat cu aceasta ocazie.  
Art.29 Consiliul de Administraţie se întruneşte lunar în şedinţe ordinare, precum şi ori de cate 
ori este necesar în şedinţe extraordinare, la solicitarea preşedintelui Consiliului de Administraţie 
sau a doua treimi din numărul membrilor Consiliului de Administraţie ori a două treimi din 
numărul membrilor Consiliului Profesoral. Consiliul de Administraţie este convocat și la 
solicitarea a două treimi din numărul membrilor consiliului elevilor sau două  

treimi din numărul membrilor consiliului părinţilor.  
Art.30 Membrii Consiliului de Administraţie, observatorii şi invitaţii sunt convocaţi cu cel 
puţin 72 de ore înainte de începerea şedinţei ordinare, comunicându-li-se ordinea de zi şi 
documentele ce urmează a fi discutate. În cazul şedinţelor extraordinare convocarea se face cu 
cel puţin 24 de ore înainte. Procedura de convocare se consideră îndeplinită dacă  
s-a realizat prin unul din următoarele mijloace: e-mail, whatsapp, poștă, fax, e-mail sau sub 
semnătură.  
Art.31 Dacă, după 3 convocări consecutive, Consiliul de Administraţie nu se întruneşte în 
şedinţă cu respectarea prevederilor legale, sunt reluate demersurile pentru reconstituirea 
componenţei Consiliului de Administraţie sau, după caz, de constituire a unui nou consiliu de 
administraţie.  
Art.32 Directorul clubului emite o nouă decizie privind componența Consiliului de 
Administraţie.  
Art.33 În cazul în care, în timpul mandatului, cel puţin unul dintre membrii Consiliului de 
Administraţie îşi pierde aceasta calitate, se aplică în mod corespunzător prevederile art.4.  
Art.34 Preşedintele Consiliului de Administraţie are următoarele atribuţii:  

a) conduce şedinţele Consiliului de Administraţie;  
b) semnează hotărârile adoptate și documentele aprobate de către Consiliul de 
Administraţie;  
c) întreprinde demersurile necesare pentru înlocuirea membrilor Consiliului de 
Administraţie;  
d) desemnează ca secretar al Consiliului de Administraţie o persoană din rândul 
personalului didactic din unitatea de învăţământ care nu este membru în Consiliul de 
Administraţie, cu acordul persoanei desemnate;  
e) colaborează cu secretarul Consiliului de Administraţie în privinţa redactării 
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documentelor necesare desfăşurării şedinţelor, convocării membrilor/ observatorilor/ 
invitaţilor şi comunicării hotărârilor adoptate, în condiţiile legii;  
f) verifică la sfârşitul fiecărei şedinţe dacă toate persoanele participante (membri, 
observatori, invitaţi) au semnat procesul-verbal de şedinţă.  

Art.35 Responsabilităţile secretarului Consiliului de Administraţie sunt preluate, în absenţa 
acestuia, de către o altă persoană desemnată de preşedintele Consiliului de Administraţie. 
Art.36 Secretarul Consiliului de Administraţie nu are drept de vot şi are următoarele atribuţii:  

a) asigură convocarea, în scris, a membrilor Consiliului de Administraţie, a observatorilor 
şi a invitaţilor;  

b) scrie lizibil şi inteligibil procesul-verbal al şedinţei, în care consemnează inclusiv 
punctele de vedere ale observatorilor şi invitaţilor, în registrul unic de procese-verbale 
al Consiliului de Administraţie;  

c) afişează hotărârile adoptate de către Consiliul de Administraţie la sediul unităţii de 
învăţământ, la loc vizibil;  

d) transmite reprezentanţilor organizaţiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de 
activitate învăţământ preuniversitar, care au membri în unitatea de învăţământ, în copie, 
procesul-verbal al şedinţei, anexele acestuia, după caz, şi hotărârile adoptate de 
Consiliul de Administraţie;  

e) răspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea Consiliului de 
Administraţie.  

Art.37 Documentele Consiliului de Administraţie sunt:  
a) graficul şi ordinea de zi a şedinţelor ordinare ale Consiliului de Administraţie; 
b) convocatoarele Consiliului de Administraţie;  

c) registrul de procese-verbale al Consiliului de Administraţie;  
d) dosarul care conţine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informări, tabele, 

liste, solicitări, memorii, sesizări etc.);  

e) registrul de evidență a hotărârilor Consiliului de Administraţie;  
f) dosarul hotărârilor adoptate, semnate de preşedinte, înregistrate în registrul de evidenţă 

a hotărârilor Consiliului de Administraţie.  
Art.38 Registrul de procese-verbale al Consiliului de Administraţie şi registrul de evidenţă a 
hotărârilor Consiliului de Administraţie se înregistrează în unitatea de învăţământ pentru a 
deveni documente oficiale, se leagă şi se numerotează de către secretarul Consiliului de 
Administraţie. Pe ultima pagina a registrului, preşedintele ştampilează şi semnează pentru 
autentificarea numărului paginilor şi al registrului.  
Art.39 Registrele şi dosarul se păstrează în biroul directorului, într-un fişet securizat, ale cărui 
chei se găsesc la preşedintele Consiliului de Administraţie şi la secretarul Consiliului de 
Administraţie. 
Art.40 Hotărârile Consiliului de Administraţie se redactează de către secretarul acestuia, pe 
baza procesului-verbal al şedinţei, în suficiente exemplare, după caz, şi se semnează de către 
preşedinte.  
Art.41 Hotărârile Consiliului de Administraţie se afişează la avizier şi pe pagina web a unităţii 
de învăţământ (dacă există).  
Art.42 Hotărârile Consiliului de Administraţie sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice 
sau juridice implicate în mod direct ori indirect în activitatea unităţii de învăţământ.  
Art.43 Hotărârile Consiliului de Administraţie pot fi contestate la instanţă de contencios 
administrativ, cu respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului 
administrativ nr. 554/2004, cu modificările şi completările ulterioare.  

ATRIBUŢIILE CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE  

Art.43 Consiliul de Administraţie are următoarele atribuţii principale:  
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